柳州市民族宗教委员会权责清单
	序号
	权力

分类
	权力清单
	责任清单
	备注

	
	
	项目名称
	子项名称
	实施主体
	承办的内设机构
	实施依据
	责任事项
	责任事项依据
	追责情形
	追责依据
	免责事项
	

	1
	行政处罚
	对不按照规定同时使用规范汉字和国家批准的《壮文方案》确定的壮文的处罚
	
	柳州市民族宗教事务委员会
	民语科
	【地方性法规】《广西壮族自治区少数民族语言文字工作条例》（2018年自治区人大常委会公告13届第4号公布）第二十八条： 违反本条例第十三条规定，不按照规定同时使用规范汉字和国家批准的《壮文方案》确定的壮文的，由县级以上人民政府少数民族语言文字工作主管部门责令改正；拒不改正的，予以警告，并督促其限期改正。
	1.立案责任：通过举报、检查或者其他方式发现涉嫌不使用或不规范使用壮文的情况，予以审查，决定是否立案。

2.调查取证责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，通过搜集证据、现场了解核实情况等进行调查。

3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书。

6.送达责任：将行政处罚决定书送达当事人。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，自觉履行或者强制执行。

8.监督责任：对处罚情况进行监督检查。

9.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	1—1.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第二十条：行政处罚由违法行为发生地的县级以上地方人民政府具有行政处罚权的行政机关管辖。法律、行政法规另有规定的除外。

1—2.【地方性法规】《广西壮族自治区少数民族语言文字工作条例》（2018年自治区人大常委会公告十三届第4号公布）第二十八条： 违反本条例第十三条规定，不按照规定同时使用规范汉字和国家批准的《壮文方案》确定的壮文的，由县级以上人民政府少数民族语言文字工作主管部门责令改正；拒不改正的，予以警告，并督促其限期改正。

2.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十条：公民、法人或者其他组织违反行政管理秩序的行为，依法应当给予行政处罚的，行政机关必须查明事实；违法事实不清的，不得给予行政处罚。

第三十六条：除本法第三十三条规定的可以当场作出的行政处罚外，行政机关发现公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为的，必须全面、客观、公正地调查，收集有关证据；必要时，依照法律、法规的规定，可以进行检查。

3.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条：调查终结，行政机关负责人应当对调查结果进行审查，根据不同情况，分别作出如下决定：（一）确有应受行政处罚的违法行为的，根据情节轻重及具体情况，作出行政处罚决定；（二）违法行为轻微，依法可以不予行政处罚的，不予行政处罚；（三）违法事实不能成立的，不得给予行政处罚；（四）违法行为已构成犯罪的，移送司法机关。对情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚，行政机关的负责人应当集体讨论决定。

4.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条：行政机关在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。

5.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十四条：执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，填写预定格式、编有号码的行政处罚决定书。……第三十九条：行政机关依照本法第三十八条的规定给予行政处罚，应当制作行政处罚决定书。

6.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第四十条：行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。

7.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第四十四条：行政处罚决定依法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。

8.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十四条：行政机关应当建立健全对行政处罚的监督制度。县级以上人民政府应当加强对行政处罚的监督检查。
	因不履行或者不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

１.没有依据实施的；

２.擅自改变处罚种类、幅度的；

３.违反程序实施的；

４.不具备主体资格实施的；

５.对违法行为应当处罚不处罚或者乱处罚；

６.不组织听证；

７.发生腐败行为的；

８.除以上追责情形外，其他违反法律法规规章的行为依法追究相应责任。


	1.【法律】《行政处罚法》第六十二条、第五十五条、第五十八条、第六十一条、第六十二条有关追责规定。

2.【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号)第十九条、第二十六条、第二十三条有关追责规定。

3.【地方政府规章】《广西壮族自治区行政过错责任追究办法》第八条有关追责规定。


	法律法规规定的免责情形及市委、市人民政府有关文件中明确的免责情形。
	

	2
	行政处罚
	对不规范使用少数民族语言文字的处罚
	
	柳州市民族宗教事务委员会
	民语科
	【地方性法规】《广西壮族自治区少数民族语言文字工作条例》（2018年自治区人大常委会公告13届第4号公布）第二十九条：违反本条例第十五条规定，不规范使用少数民族语言文字的，由县级以上人民政府少数民族语言文字工作主管部门责令改正；拒不改正的，予以警告，并督促其限期改正。
	1.立案责任：通过举报、检查或者其他方式发现涉嫌不使用或不规范使用壮文的情况，予以审查，决定是否立案。

2.调查取证责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，通过搜集证据、现场了解核实情况等进行调查。

3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书。

6.送达责任：将行政处罚决定书送达当事人。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，自觉履行或者强制执行。

8.监督责任：对处罚情况进行监督检查。

9.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	1—1.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第二十条：行政处罚由违法行为发生地的县级以上地方人民政府具有行政处罚权的行政机关管辖。法律、行政法规另有规定的除外。

1—2.【地方性法规】《广西壮族自治区少数民族语言文字工作条例》（2018年自治区人大常委会公告十三届第4号公布）第二十九条：违反本条例第十五条规定，不规范使用少数民族语言文字的，由县级以上人民政府少数民族语言文字工作主管部门责令改正；拒不改正的，予以警告，并督促其限期改正。”

2.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十条：公民、法人或者其他组织违反行政管理秩序的行为，依法应当给予行政处罚的，行政机关必须查明事实；违法事实不清的，不得给予行政处罚。

第三十六条：除本法第三十三条规定的可以当场作出的行政处罚外，行政机关发现公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为的，必须全面、客观、公正地调查，收集有关证据；必要时，依照法律、法规的规定，可以进行检查。

3.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条：调查终结，行政机关负责人应当对调查结果进行审查，根据不同情况，分别作出如下决定：（一）确有应受行政处罚的违法行为的，根据情节轻重及具体情况，作出行政处罚决定；（二）违法行为轻微，依法可以不予行政处罚的，不予行政处罚；（三）违法事实不能成立的，不得给予行政处罚；（四）违法行为已构成犯罪的，移送司法机关。对情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚，行政机关的负责人应当集体讨论决定。

4.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条：行政机关在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。

5.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十四条：执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，填写预定格式、编有号码的行政处罚决定书。……第三十九条：行政机关依照本法第三十八条的规定给予行政处罚，应当制作行政处罚决定书。

6.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第四十条：行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。

7.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第四十四条：行政处罚决定依法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。

8.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十四条：行政机关应当建立健全对行政处罚的监督制度。县级以上人民政府应当加强对行政处罚的监督检查。
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

１.没有依据实施的；

２.擅自改变处罚种类、幅度的；

３.违反程序实施的；

４.不具备主体资格实施的；

５．违法处理罚没财物；

６．不移交司法机关；

７．对违法行为应当处罚不处罚或者乱处罚；

８．不组织听证；

９给公民人身或者财产造成损害的；

10.发生腐败行为的；

11除以上追责情形外，其他违反法律法规规章的行为依法追究相应责任。


	1.【法律】《行政处罚法》第六十二条、第五十五条、第五十八条、第六十一条、第六十二条有关追责规定。

2.【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号)第十九条、第二十六条、第二十三条有关追责规定。

3.【地方政府规章】《广西壮族自治区行政过错责任追究办法》第八条有关追责规定。


	法律法规规定的免责情形及市委、市人民政府有关文件中明确的免责情形。
	

	3
	行政处罚
	对歪曲、贬损少数民族语言文字的或干涉他人学习或者使用少数民族语言文字的处罚
	
	柳州市民族宗教事务委员会
	民语科
	【地方性法规】《广西壮族自治区少数民族语言文字工作条例》（2018年自治区人大常委会公告13届第4号公布）第三十条：违反本条例第十六条规定，有下列情形之一的，由县级以上人民政府少数民族语言文字工作主管部门责令限期改正；逾期不改正的，处以五百元以上五千元以下罚款：

（一）歪曲、贬损少数民族语言文字的；

（二）干涉他人学习或者使用少数民族语言文字的。
	1.立案责任：通过举报、检查或者其他方式发现涉嫌不使用或不规范使用壮文的情况，予以审查，决定是否立案。

2.调查取证责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，通过搜集证据、现场了解核实情况等进行调查。

3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书。

6.送达责任：将行政处罚决定书送达当事人。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，自觉履行或者强制执行。

8.监督责任：对处罚情况进行监督检查。

9.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	1—1.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第二十条：行政处罚由违法行为发生地的县级以上地方人民政府具有行政处罚权的行政机关管辖。法律、行政法规另有规定的除外。

1—2.【地方性法规】《广西壮族自治区少数民族语言文字工作条例》（2018年自治区人大常委会公告十三届第4号公布）第三十条：违反本条例第十六条规定，有下列情形之一的，由县级以上人民政府少数民族语言文字工作主管部门责令限期改正；逾期不改正的，处以五百元以上五千元以下罚款：（一）歪曲、贬损少数民族语言文字的；（二）干涉他人学习或者使用少数民族语言文字的。”

2.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十条：公民、法人或者其他组织违反行政管理秩序的行为，依法应当给予行政处罚的，行政机关必须查明事实；违法事实不清的，不得给予行政处罚。

第三十六条：除本法第三十三条规定的可以当场作出的行政处罚外，行政机关发现公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为的，必须全面、客观、公正地调查，收集有关证据；必要时，依照法律、法规的规定，可以进行检查。

3.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条：调查终结，行政机关负责人应当对调查结果进行审查，根据不同情况，分别作出如下决定：（一）确有应受行政处罚的违法行为的，根据情节轻重及具体情况，作出行政处罚决定；（二）违法行为轻微，依法可以不予行政处罚的，不予行政处罚；（三）违法事实不能成立的，不得给予行政处罚；（四）违法行为已构成犯罪的，移送司法机关。对情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚，行政机关的负责人应当集体讨论决定。

4.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条：行政机关在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。

5.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第三十四条：执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，填写预定格式、编有号码的行政处罚决定书。……第三十九条：行政机关依照本法第三十八条的规定给予行政处罚，应当制作行政处罚决定书。

6.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第四十条：行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。

7.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第四十四条：行政处罚决定依法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。

8.【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十四条：行政机关应当建立健全对行政处罚的监督制度。县级以上人民政府应当加强对行政处罚的监督检查。
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

１.没有依据实施的；

２.擅自改变处罚种类、幅度的；

３.违反程序实施的；

４.不具备主体资格实施的；

５．违法处理罚没财物；

６．不移交司法机关；

７．对违法行为应当处罚不处罚或者乱处罚；

８．不组织听证；

９给公民人身或者财产造成损害的因不履或者不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

10.发生腐败行为的；

11除以上追责情形外，其他违反法律法规规章的行为依法追究相应责任。
	1.【法律】《行政处罚法》第六十二条有关追责规定。

2.【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号)第二十条、第二十五条有关追责规定。

3.【地方政府规章】《广西壮族自治区行政过错责任追究办法》第八条有关追责规定。


	法律法规规定的免责情形及市委、市人民政府有关文件中明确的免责情形。
	

	4
	行政奖励
	对少数民族语言文字工作中表现突出的单位或个人给予奖励
	
	柳州市民族宗教事务委员会
	民语科
	1.【法律】《中华人民共和国民族区域自治法》第四十九条：民族区域自治地方的国家工作人员，能够熟练使用两种以上当地通用的语言文字的，应当予以奖励。

2.【规范性文件】《广西壮族自治区人民政府关于加强民族语言文字工作的通知》（桂政发〔1992〕81号） 四、要给壮文推行创造一个好的环境……凡能够熟练使用两种以上当地通用的语言文字者，应予以奖励。

3.【规范性文件】《广西壮族自治区人民政府关于贯彻落实国家“十三五”促进民族地区和人口较少民族发展规划的实施意见》（桂政发〔2017〕58号）二、主要任务……（九）创新民族事务治理体系  34.加强人才队伍建设……建立推动壮汉双语学习激励机制，加强壮汉双语人才培养培训……牵头单位：人力资源社会保障厅；责任单位：自治区民语委等。
	1.制定方案责任：科学制定表彰方案，明确标准、比例和程序。

2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行初审。

3.审核公示责任：对符合条件的推荐对象进行审核，报当地评选表彰工作领导小组审定，经当地有关部门审查。在媒体上公布当地少数民族语言文字工作先进集体和先进个人候选人、候选单位及项目名单；公布异议方式，畅通异议渠道。

4.表彰责任：严格按照既定的评审程序报当地人力资源社会保障、民族、教育、广电等部门研究决定，以当地人力资源社会保障、民族、教育、广电等部门名义表彰。

5.监督责任：不定期接受当地评比达标表彰工作协调小组专项检查。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.【规范性文件】《关于印发广西壮族自治区评比达标表彰活动管理办法（试行）实施细则的通知》（桂评组发〔2012〕1号）第十五条：（四）协调小组审核后，在一定范围公示，公示时间一般不少于5个工作日。

第十七条：各市各部门实施评比达标表彰活动，由主办单位制定实施方案，在开展活动前1个月报协调办审核，经请示分管的自治区领导批准后实施。第十八条：实施评比达标表彰活动的具体程序如下：（四）评审票决。主办（承办）单位应召集工作机构成员单位对推荐对象进行评审，票决提出拟表彰对象名单。

第十九条：推荐机关、事业、企业的人员，须按干部管理权限，征求组织人事、纪检监察、人口计生等部门的意见。

第二十九条：协调小组应加强对评比达标表彰活动管理工作的组织领导、政策指导和统筹协调，定期或不定期对各市各部门开展的评比达标表彰活动情况进行检查，及时研究和解决工作中出现的问题。

2.同1。

3.同1。

4.同1。

5.【法律】《中华人民共和国行政许可法》第六十一条：行政机关应当建立健全监督制度，通过核查反映被许可人从事行政许可事项活动情况的有关材料，履行监督责任。行政机关依法对被许可人从事行政许可事项的活动进行监督检查时，应当将监督检查的情况和处理结果予以记录，由监督检查人员签字后归档。公众有权查阅行政机-关监督检查记录。
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

违反程序和标准实施行政奖励的；

办理行政奖励过程中，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益；
除以上追责情形外，其他违反法律法规规章的行为依法追究相应责任。

	【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（2007年中华人民共和国国务院令第495号公布）第二十条；有下列行为之一的，给予记过、记大过处分；情节较重的，给予降级或者撤职处分；情节严重的，给予开除处分：......（四）其他玩忽职守、贻误工作的行为。第二十三条；有贪污、索贿、受贿、行贿、介绍贿赂、挪用公款、利用职务之便为自己或者他人谋取私利、巨额财产来源不明等违反廉政纪律行为的，给予记过或者记大过处分；情节较重的，给予降级或者撤职处分；情节严重的，给予开除处分。

	法律法规规定的免责情形及市委、市人民政府有关文件中明确的免责情形。
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